
I N F O R M A C J A  O P I S O W A

do Bilansu Urzędu Miejskiego w Szczytnie za 2022 rok

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:

1.

1.1 nazwę jednostki 

 URZĄD MIEJSKI W SZCZYTNIE

1.2 siedzibę jednostki 

 UL. SIENKIEWICZA 1; 12-100 SZCZYTNO

1.3 adres jednostki

UL. SIENKIEWICZA 1; 12-100 SZCZYTNO

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki

ZADANIA WŁASNE GMINY I ZADANIA Z ZAKRESU DZIAŁANIA GMINY

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem  

01.01.2022 – 31.12.2022

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne

Nie dotyczy

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów
(także amortyzacji):

1.Księgi rachunkowe prowadzone są w siedzibie Urzędu Miejskiego w Szczytnie, ul. Sienkiewicza
1.   
2. Rokiem obrotowym jest rok budżetowy.
3. Okresem sprawozdawczym jest miesiąc.
4. Ostatecznego zamknięcia i otwarcia ksiąg rachunkowych jednostki dokonuje się w ciągu 15 dni
od  dnia  zatwierdzenia  sprawozdania  finansowego  jednostki  samorządu  terytorialnego  za  rok
obrotowy.
5.  Księgi  rachunkowe  jednostki  prowadzone  są  techniką  komputerową  z  wykorzystaniem
poszczególnych podsystemów zintegrowanych systemów informatycznych.
6. Jednostka nie prowadzi magazynu materiałów.
7.  Ponoszone  koszty  ujmuje  się  tylko  na  kontach  zespołu  4  "Koszty  według  rodzajów  i  ich
rozliczenie".
8. Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się w przypadku zakupu - według ceny
nabycia,  w  przypadku  wytworzenia  we  własnym  zakresie  –  według  kosztu  wytworzenia,
w  przypadku  ujawnienia  w  trakcie  inwentaryzacji  -  według  posiadanych  dokumentów,  
w przypadku nieodpłatnego otrzymania, spadku lub darowizny - według wartości rynkowej z dnia
otrzymania, wartość mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej - według wartości netto wynikającej z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub
jednostki organizacyjnej.
9.  Wartości  niematerialne  i  prawne  wprowadza  się  do  ewidencji  w  cenie  nabycia,  otrzymane
nieodpłatnie  na  podstawie  dokumentu  przekazania  -  według  wartości  określonej  w  tym
dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny - według wartości rynkowej z dnia otrzymania
lub wartości określonej w umowie o przekazaniu. Wartość rynkowa określana jest na podstawie
przeciętnych  cen  stosowanych  w  obrocie  rzeczami  tego  samego  rodzaju  i  gatunku,
z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia.
10. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się: książki
i  inne  zbiory  biblioteczne,  odzież  i  umundurowanie,  meble  i  dywany,  pozostałe  środki  trwałe
(wyposażenie)  oraz  wartości  niematerialne  i  prawne,  o  wartości  nieprzekraczającej  wielkości



ustalonej  w  przepisach  o  podatku  dochodowym  od  osób  prawnych,  dla  których  odpisy
amortyzacyjne są  uznawane za  koszt  uzyskania  przychodu w 100% ich wartości  w momencie
oddania do używania.
11. Środki trwałe podlegają ewidencji ilościowo-wartościowej w podziale na: podstawowe środki
trwałe  (środki  trwałe  o  wartości  początkowej  przekraczającej  kwotę  ustaloną  w  przepisach  
o podatku dochodowym od osób prawnych) oraz pozostałe środki  trwałe (meble i  dywany bez
względu na wartość oraz składniki majątku o wartości początkowej przewyższającej kwotę 500 zł 
i nieprzekraczającej kwoty 10 000 zł).
12. Podstawowym poziomem istotności wartości środków trwałych jest kwota wynikająca z ustawy
o podatku dochodowym, wynosząca 10.000 zł. Jednostka wprowadziła ponadto dodatkowy poziom
istotności wynoszący 500 zł. Składniki majątkowe o wartości wyższej niż 10.000 zł są uznawane
za środki trwałe - obejmowane są ewidencją bilansową środków trwałych i podlegają amortyzacji
na zasadach ogólnych. Składniki majątkowe o wartości powyżej 500 zł, ale nie wyższej niż 10.000
zł  są  uznawane  za  środki  trwałe,  obejmowane  ewidencją  bilansową  środków  trwałych  
z  jednoczesnym  dokonywaniem  od  nich  jednorazowych  odpisów  amortyzacyjnych  w  ciężar
kosztów amortyzacji. Składniki majątkowe o wartości poniżej 500 zł nie są uznawane za środki
trwałe,  ich  wartość  początkowa  podlega  odpisaniu  w  ciężar  kosztów  zużycia  materiałów  
w  momencie  przekazania  ich  do  użytkowania.  Odpisom  amortyzacyjnym  (umorzeniowym)
podlegają środki trwałe i wartości niematerialne i prawne.
13. Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych nalicza się od miesiąca
następnego po miesiącu, w którym nastąpiło przyjęcie środka trwałego lub wartości niematerialnej
i prawnej.
14.  Dla  umorzenia  środków trwałych oraz  wartości  niematerialnych i  prawnych przyjmuje  się
metodę  liniową.  Okres  umorzenia  wartości  niematerialnych  i  prawnych  wynosi  24  miesiące.
Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje jednorazowo za okres
całego  roku.  W przypadku,  gdy  nieumorzony  środek  trwały  uległ  w  trakcie  roku  obrotowego
likwidacji, sprzedaży, przekazaniu, itp. odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje się 
w ostatnim miesiącu, w którym był użytkowany.
Dolną granicę wartości części dodatkowych i części peryferyjnych ujmowanych jako zwiększenie
wartości księgowej brutto środka trwałego ustala się w wysokości 10.000 zł.

5. inne informacje

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:

1.

1.1 szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych,
zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji
wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego
 – podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Załącznik nr 1 – Tabela nr 1

1.2 aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami 

Szacunkowa wartość odtworzeniowa budynku Ratusza przyjęta do polisy ubezpieczeniowej  - 10.075.000,00

1.3 kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla
długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych

NIE DOTYCZY

1.4 wartość gruntów użytkowanych wieczyście

Załącznik nr 2 – Tabela nr 2,3

1.5 wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie



umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

Załącznik nr 3 – Tabela nr 4

1.6 liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów
wartościowych

Towarzystwo Budownictwa Społecznego Sp. z o.o. „JURAND”: 66 003 udziałów po 50 zł;      tj.    3.300.150,00 zł
Veolia Sp. z.o.o.:                                                                       17 901 udziałów po 500 zł;  tj.   8.950.500,00 zł
Zakład Komunikacji Miejskiej Sp. z o.o.:                                       2 461 udziałów po 500 zł;      tj.    1.230.500,00 zł
PWiK AQUA Sp. z o.o.:                                                                10 000 udziałów po 55,94 zł;  tj.        559.400,00 zł
Porty Lotnicze MAZURY Sp. z.o.o.:                                                380 udziałów po 300 zł;         tj.     114.000,00 zł
Zakład Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o.o.:          2 081 udziałów po 500 zł;     tj. 1.040.500,00 zł
Społeczna Inicjatywa Mieszkaniowa KZN-Północ Sp. z o.o. 13 152 udziałów po 50 zł        tj. 3.657.600,00 zł
(z czego:
 -  3.435.000,00 -  środki z Rządowego Funduszu Rozwoju Mieszkalnictwa                                                       
  w ramach Funduszu Przeciwdziałania Covid-19
-     222.600,00 – aport działki )                                                                                             
                                                                                                                                Ogółem:     18. 852.650,00 zł

1.7 dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego,
zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności
finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych):

Stan na początek roku obrotowego: 300.920,93 zwiększenia w trakcie roku obrotowego: 67.753,55
Stan na koniec roku obrotowego: 368.674,48 (saldo MA odsetki podatkowe)

1.8 dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu,
rozwiązaniu i stanie końcowym

NIE DOTYCZY

1.9 podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, przewidywanym umową lub 
wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty:

a) powyżej 1 roku do 3 lat

NIE WYSTĘPUJĄ

b) powyżej 3 do 5 lat

NIE WYSTĘPUJĄ

c) powyżej 5 lat

NIE WYSTĘPUJĄ

1.10 kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem
na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

NIE DOTYCZY

1.11 łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczeń

NIE DOTYCZY

1.12 łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń,
także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

NIE DOTYCZY

1.13 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń
międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników
aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

NIE DOTYCZY

1.14 łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie



Załącznik nr 4 – Tabela nr 5

1.15 kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

ODPRAWY EMERYTALNE –      41.138,40
NAGRODY JUBILEUSZOWE – 114.837,00 
EKWIWALENTY ZA URLOP –         766,82

1.16 inne informacje

NIE DOTYCZY

2.

2.1 wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

NIE DOTYCZY

2.2 koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt
wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

Jednostka nie wytwarzała w roku obrotowym środków trwałych we własnym zakresie. Jednostka założyła, że
w pozycji tej nie wykazuje środków trwałych w budowie realizowanych siłami obcymi, czyli wycenionych 
według cen nabycia.

2.3 kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły
incydentalnie

Koszty związane z przeciwdziałaniem COVID-19 – 64.294,72 w tym:
- dodatki dla podmiotów wrażliwych– 63.038,49
- obsługa dodatków dla podmiotów wrażliwych – 1.256,23
Koszty w ramach Funduszu Pomocy Ukrainie – 307.823,52 w tym:
- dodatki specjalne (nadanie PESEL) – 4.992,53
- wykonanie zdjęć – 8.429,99
- wyżywienie obywateli Ukrainy – 294.401,00
Przychody:
- Odszkodowanie Ergo Hestia – 194,00

 2.4 informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi
właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów
budżetowych

NIE DOTYCZY

2.5 inne informacje;

WZAJEMNE WYŁĄCZENIA:

BILANS; NALEŻNOŚCI;  ZGK – 58.493,49
RZiS; PRZYCHODY; MOPS – 669,60; MOS – 39.460,47 (podatek od nieruchomości i trwały zarząd); ZGK – 
185.745,27 (podatek od nieruchomości, środków transportowych i trwały zarząd); SP2 – 109,00 (podatek od 
nieruchomości); SSP4 – 68,00 (podatek od nieruchomości)
ZZWFJ; NIEODPŁATNE PRZEKAZANIE ŚR.TRW.;   ZGK –  126.077,28; DOTACJE I ŚRODKI NA 
INWESTYCJE: ZGK – 336.373,02 (dotacja celowa na wydatki inwestycyjne)

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

NIE WYSTĘPUJĄ

 
SPORZĄDZIŁA: Agnieszka Wysocka     .....................................




	ZADANIA WŁASNE GMINY I ZADANIA Z ZAKRESU DZIAŁANIA GMINY

